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LICEO SAN FRANCISCO

DE LOS VIAJES DE ESTUDIO

Los Viajes de Estudios deberan regirse por el presente protocolo y su
cumplimiento es obligatorio para todas las personas que participen en estas
actividades académicas.

El Liceo San Francisco, considera como Viajes de Estudio, las Salidas
Academicas que impliqguen cumplimiento de Objetivos de Aprendizajes del
Programa de Estudio del Ministerio de Educacion, la Gira Vocacional y los
Viajes de Actividades Curriculares de Libre Eleccion (ACLE)

Los Viajes de Estudio, son actividades planificadas por un Docente, Monitor
de ACLE, o Asistente de la Educacion, quien es el responsable de gestionar los
permisos correspondientes con la documentacion requerida.

El responsable del Viaje de Estudio debe presentar la documentacién con un
mes calendario de anticipacién y es el Unico responsable durante el viaje,
ademas debe estar en comunicacion con la Directora y apoderados.

Para los Viajes de Estudio se considerard la situacion disciplinaria de los
alumnos (as) por lo cual quedaran eximidos de estas actividades los estudiantes
gue presenten faltas graves reiteradas o gravisimas.

El alumno podra asistir a los Viajes de Estudio s6lo si cuenta con Carnet de
Identidad al dia y debe llevarlo a la Gira 0 Viaje de Estudio.

Documentacion

1. Lista de los estudiantes y acompafiantes de acuerdo a formato
(Anexo N°1).

2. Permiso de cada apoderado de acuerdo al formato (Anexo N°2)

3. Documentos del transporte: Carnet de Identidad del conductor(es),
Licencia del conductor(es), Seguro Automotriz, Permiso de Circulacion,
Revision Técnica al dia

Todos los documentos deben estar vigentes para la fecha en que se
realice el viaje.

Contrato de viaje con la empresa de transporte.

Solicitud de Cambio de Actividades(Anexo N°3)

Planificacion Tecnico Pedagdgica (Anexo N°4)

Cotizacion de alojamiento

Distribucién de los alumnos en los dormitorios

Distribucion de los alumnos en los buses cuando sea méas de uno

© oo N R

En el caso que el Viaje de Estudio sea por mas de un dia €l o la responsable
debe realizar una Reunién con Apoderados dando a conocer Itinerario del Viaje,
Informacién del Transporte, Informacion del Alojamiento, distribucion de los
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alumnos en los dormitorios, distribucion de los alumnos en los buses cuando sea
mas de uno, y las reglas disciplinarias correspondientes de acuerdo al
Reglamento Interno de Convivencia Escolar.

Consideraciones de la Gira de Estudio

La Gira Vocacional, es organizada por el Departamento de Orientacion en
conjunto con los Profesores Jefes del Tercero Medio y se realizara en el mes de
julio, priorizando la finalizacion del semestre académico.

Los alumnos seran seleccionados para los viajes a la IV y V Region, segin su
NEM, y Encuesta de Orientacion Vocacional.

La némina de alumnos (as) se constituird segun el puntaje de Notas de
Ensefianza Media (NEM), siendo los puntajes més altos para la Gira VVocacional
a la V Region y en orden decreciente de puntajes para la IV Region.

El financiamiento se realizara en forma tripartita:

Liceo San Francisco (60%)
Centro de Padres y Apoderados (20%)
- Apoderados (20%)

La Gira Vocacional utilizara la calendarizacion que sigue:

PASOS RESPONSABLE FECHA
Encuesta de Orientacion | Orientadora Marzo
Vocacional

Analisis del NEM Orientadora Abril
Comunicacion con | Orientadora Abril - Mayo

Centros de Educacion
Superior a visitar.

Gestionar Transporte Trabajadora Social Mayo
Gestionar Alojamiento | Trabajadora Social Mayo
Autorizacion de los | Profesor Jefe Mayo
Apoderados

Presentar Junio

documentacién Deprov

Reunidn con apoderados | Equipo de Orientacion | Junio
Profesor Jefe

Gira Vocacional Equipo de Orientacion | Julio
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Lista de los estudiantes y acompafnantes de acuerdo a formato

(Anexo N°1)
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NOMBRE COMPLETO

RUT

APODERADO

CELULAR
APODERADO
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Permiso de cada apoderado de acuerdo al formato
(Anexo N°2)

AUTORIZACION DEL APODERADO

Nombre del Apoderado

Nombre del alumno

Curso

Lugar de Viaje de
Estudio

Fecha inicio

Fecha de término

Persona responsable de
Viaje de Estudio

Firma de apoderado
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Solicitud de Cambio de Actividades

(Anexo N°3)

SOLICITUD

DE CAMBIO DE ACTIVIDADES, VIAJES O GIRAS DE ESTUDIO

Datos del Establecimiento:

Denominacién: | FUND. EDUC.LICEO SAN FRANCISCO RBD: [479-0
Fono: 51-2-693001 Comuna: | VALLENAR
Domicilio: FEAZ N2 260
e-mail Isanfranliceosanfrancisco.cl;secretaria.direccionlsfgmail.com
Datos del Director
Nombre: MARIA INES YANEZ CORTES RUN: | 7.466.125-4
Fono: 51-2-693001 Celular: | 989202703
Datos de la Actividad

Fecha salida: Hora salida:

Fecha regreso:

Hora regreso:

Cambio actividad Salida a terreno

Viaje de Estudio

Paseo fin de afio

Lugar desarrollo actividad:

Curso (s) participante (s):

N° Alumnos

Objetivo:

Profesor responsable

Nombre:

RUN:

Titulo y cargo:
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Datos Medio de Transporte Terrestre

Tipo vehiculo

Permiso de Circulacion

Marca vehiculo

Revisién Técnica

N° Placa del Vehiculo

Seguro automotriz

Ao

Licencia de Conducir

Datos conductor(es) vehiculo

Nombre completo

RUN

Cadigo Licencia

Datos Medio de Transporte Aéreo

Linea

N° de Vuelo

Otros datos y antecedentes que acompafia

Firma autorizacion de los Padres o apoderados

Listado de alumnos

Listado docentes

Listado de apoderados

Planificacion Técnico Pedagégica

Obijetivos transversales

Disefio de ensefianza de la actividad que homologa
los contenidos curriculares prescritos

Temas transversales que se
fortaleceran en la actividad.

Nota: Las solicitudes de cambio de actividades deben ser presentadas con 10 dias habiles de anticipacion como
minimo y las solicitudes de viajes o giras de estudio y los paseos de fin de afio con 15 dias habiles como minimo.
La presentacion debe ser hecha por conducto regular, por oficio dirigido a la Jefatura Provincial de Educacion de

Elqui acompafiando los antecedentes descritos.

Firmay timbre

Director Establecimiento



LICEO SAN FRANCISCO

Uso exclusivo Deprov.

N° Oficio

Fecha Oficio

Fecha Recepcion

N° Rex.

Fecha Rex.




